
 
STELLENAUSSCHREIBUNG 
Werde Teil des Teams der MuSeEn gGmbH! 
Wir suchen einen Buchhalter (m/w/d) als Schwangerschaftsvertretung 
 

Die MuSeEn gGmbH betreibt im Auftrag des Landkreises Mecklenburgische Seenplatte drei 

Museen - das 3 Königinnen Palais Mirow, das AGRONEUM Alt Schwerin und das Schliemann 

Museum Ankershagen. 

Mehr als 70.000 Gäste besuchen jährlich unsere Dauer- und Sonderausstellungen und erleben 

die abwechslungsreiche Geschichte unseres Landkreises hautnah. Abgerundet wird das Profil 

der unterschiedlichen Museen durch besondere kulturelle und gastronomische Angebote.  

Der Landkreis Mecklenburgische Seenplatte ist als größter Landkreis Deutschlands ein 

vielseitiger und dynamischer Standort und profitiert von seiner verkehrsgünstigen Lage 

zwischen den Metropolen Berlin, Hamburg und Stettin. Reizvolle Landschaften, interessante 

Menschen und weite Horizonte bieten ein einmaliges touristisches Angebot. Seit Jahren 

steigende Gästezahlen in der Region belegen dies eindrucksvoll. 

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir zum 01.10.2024 

eine/n Buchhalter (m/w/d) in Vollzeit 40 Stunden/Woche. 

Die Stelle ist im Rahmen einer Schwangerschaftsvertretung bis zum 31.12.2025 befristet. 

Ihre Aufgaben: 

- Buchung der im Tagesgeschäft anfallenden Geschäftsvorfälle (Finanzbuchhaltung) 

- Prüfung, Kontierung und Erfassung von Ein- und Ausgangsrechnungen 

- Sicherstellung der regelmäßigen Zahlungsläufe 

- Abstimmung der Verrechnungskonten 

- Erstellung der erforderlichen Statistiken und Auswertungen gegenüber öffentlichen 

Ämtern 

- Mitwirkung bei der Erstellung von Monats-, Quartals- und Jahresabschlüssen 

Wir bieten: 

- eine herausfordernde und attraktive Tätigkeit, die Eigenständigkeit voraussetzt und 

Gestaltungsräume zulässt 

- eine teamorientierte Unternehmenskultur mit flachen Hierarchien 

- eine auf dem TVöD VKA basierende Vergütung in der EG 6 

- 30 Tage Urlaub 

- eine betriebliche Altersvorsorge 



 
- flexible Arbeitszeitgestaltung 

Wir erwarten: 

- abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung, idealerweise Buchhaltung 

- fundierte Kenntnisse einer Buchhaltungssoftware 

- umfassende MS-Office-Kenntnisse 

- Engagement und Teamgeist 

- absolut zuverlässige, selbstständige und eigenverantwortliche Arbeitsweise 

- Führerschein Klasse 3 

Bewerbungen schwerbehinderter Personen werden bei gleicher fachlicher und 

gesundheitlicher Eignung vorrangig berücksichtigt. Bewerber/innen, die Tätigkeiten für das 

Allgemeinwohl ausüben, können bei ansonsten gleicher Eignung bevorzugt berücksichtigt 

werden.  

Ihre Bewerbung senden Sie als PDF-Datei mit max. 10 MB bis zum 15.08.2024 an: 

sven.rose@wirtschaft-seenplatte.de.  

Papierbewerbungen senden Sie bitte an die Wirtschaftsförderung Mecklenburgische 

Seenplatte GmbH, Adolf-Pompe-Straße 12-15, 17109 Demmin. 

Bei fachlichen Fragen wenden Sie sich bitte an Frau Birgit Gertz, T: 0395 57087 4866. 

Es wird darauf aufmerksam gemacht, dass die Bewerbungsunterlagen per E-Mail in 

unverschlüsselter Form übertragen werden.  

Nach Abschluss des Stellenbesetzungsverfahrens verbleiben die Unterlagen nicht 

berücksichtigter Bewerbungen bis zum 30.06.2025 in der Gesellschaft und werden danach 

vernichtet. Wenn Sie die Rücksendung Ihrer Unterlagen wünschen, legen Sie bitte einen 

ausreichend frankierten Rückumschlag bei. 

Die Verarbeitung Ihrer personenbezogenen Daten erfolgt auf der Grundlage des Artikel 6  

Absatz 1 b) und e) Datenschutzgrundverordnung (DSGVO) – zur Durchführung  

vorvertraglicher Maßnahmen – in Verbindung mit § 10 Abs. 1 Datenschutzgesetz MV. 

Informationen zur DSGVO in Bezug auf das Bewerbungsverfahren finden Sie unter: 

https://www.wirtschaft-seenplatte.de 

Kosten, die im Zusammenhang mit der Bewerbung entstehen, werden von der MuSeEn 

gGmbH nicht erstattet.  

Die Geschäftsführung 
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